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Anleitung Eignungstest fiir Zertifikatslehrgang «PU41 fiir angehende
Fachleute Finanz- und Rechnungswesen»

Die nachfolgende Anleitung leitet Sie Schritt fiir Schritt durch die Durchfiihrung des Eignungstests
fiir den im Titel genannten Zertifikatslehrgang. Dieser Eignungstest wird auf der Website von SIZ
(www.siz.ch) durchgefiihrt.

Schritt 1: Registrierung auf der Website https://mysiz.siz.ch/ssn/lgn?redirect=%2F (nur notwendig,
wenn nicht bereits ein Login bei SIZ existiert, bspw. von einer anderen Ausbildung)

1.1 Aufruf https://mysiz.siz.ch/ssn/lgn?redirect=%2F

1.2 Klick auf Schaltflache «Registrieren»

Portal-Anmeldung

E-Mail =

registrieren

1.3 Entweder mit bestehendem Microsoft-Konto fortfahren oder separates mySIZ-Login erstellen

Registrieren

Sie haben zwei Méglichkeiten:
A. Sie benutzen Ihr bestehendes Microsoft-Login
fiir das mySIZ Portal

B. Sie erstellen ein separates mySIZ-Login mit
separaten Zugangsdaten

= Fortfahren mit Microsoft-Konto

.u Fortfahren mit mySIZ-Konto

X Abbrechen

1.4 Erfassung sdmtlicher Daten

Registrieren

Bitte geben Sie Ihren Vor- und Nachnamen korrekt
ein.

Wichtig: Diese Angaben kénnen nach der
Registrierung nicht mehr geéndert werden.

E-Mai

Vorname
Nachname
Kennwort

Kennwort bestatigen

D Ich bin kein Roboter.

X Abbrechen « Zuriick
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1.5 Klick auf «Registrieren» (unten rechts)

1.6 Sie erhalten eine Bestitigungsmail von SIZ, welches den Link zur definitiven Anmeldung beinhaltet

mySIZ: Profil registriert
° portalregistrierung

Guten Tag Thomas Reuteler

Ihr Zugang zum Portal mySIZ wurde erfolgreich erstellt. Nachstehend Ihre Zugangsdaten, welche Sie bitte aufbewahren wollen:

Web-Adresse: mysiz.siz.ch
E-Mail zur Anmeldung:
Bestatigungscode:

Bitte klicken Sie auf folgenden Link, um die Registrierung definitiv abzuschliessen. Anschliessend melden Sie sich bitte mit Ihrem Benutzernamen und Passwort an:

Nach dem Login erscheinen die Allgemeinen Geschaftsbedingungen der SIZ AG (AGBs), die Sie bitte durchlesen und akzeptieren.
Vielen Dank. Wir freuen uns auf eine gute Zusammenarbeit.

Freundliche Grisse
SIZAG

1.7 Wenn Sie dem angegebenen Link folgen wird das Konto aktiviert, sobald Sie den allgemeinen Bedin-
gungen fiir Anmeldung und Abmeldung von Priifungen zustimmen (ganz unten), Sie erhalten eine Be-
stitigung via E-Mail, dass die Mailadresse bestétigt ist

1.8 Profil vervollstindigen

Willkommen bei SIZ AG

Bitte vervollstandigen Sie die Angaben in Ihrem Benutzerkonto unter Profil > Bearbeiten, damit Sie sich zukiinftig fir Diplom- oder Modulpriifungen anmelden kénnen.
Bitte geben Sie dort auch an, an welchem Bildungsinstitut Sie unterrichtet werden, damit Sie von den freigeschalteten Leistungen profitieren kénnen.

Unter Trainings finden Sie alle Trainingsangebote, die Ihr Bildungsinstitut fir Sie freigeschaltet hat.
Unter Anmeldungen finden Sie alle Anmeldungen zu Priifungen.

WICHTIG: Bei Bildungsinstitut «KV Business School Ziirich AG» erfassen und Profil komplettieren (vor
allem Adresse und Geburtsdatum (zwingend {iberpriifen, da dieses auch auf allfdlligen Zertifikaten der SIZ
AG gedruckt wird und ein Nachdruck bei falschen Angaben separat in Rechnung gestellt wird)

1.9 Daten speichern
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Schritt 2: Durchfiihrung des Eignungstests (Testdauer 60 min)

2.1 Mit folgendem Link landen Sie direkt auf der Priifungsplattform mit der entsprechenden Priifung:
https://mysiz.siz.ch/trn/Ink?prl1=1c265db9a3abc41559da886df36863d86

2.2 Loggen Sie sich mit Ihren Login-Daten auf der Priifungsplattform ein (gemass vorhergehender Regist-
rierung)

2.3 Klick auf «Weiter»

2.4 Download der Priifungsdateien (werden als ZIP-File zur Verfiigung gestellt und miissen noch entpackt
(extrahiert) werden). Wichtig: Hier lauft die Priifungszeit noch nicht.

2.5 Klick auf «Weiter» (Button funktioniert erst nachdem die Dateien runtergeladen sind).
2.6 Klick auf «Priifung aufrufen»
2.7 Klick auf «Weiter» (unten rechts), dann beginnt die effektive Priifungszeit

2.8 Sie befinden sich nun im Block 2 und die Zeit lauft oben rechts (die Frage, die Sie gerade bearbeiten
sehen sie jeweils am Anfang links)

Nov. 102025 | Angemeldet als - 31092270 | Priifung beenden | Block 2 von 2 Verbleibende Zeit 0059550 |, A| "‘

e Datei |Dateien AU4K 25-45\Einnahmen.xisx.
das Tabellenblatt Direktvertrieb.

er Zelle €97 die Summe aller Umsatzzahlen der Filiale Bern in der Spalte C.

Frage: Wie viel betrigt das Total aller Umsatzzahlen der Filiale Bern?

© 1172435
© 1184719
© 1191092
© 1203396
© 1213639

2.9 Wenn Sie eine Frage beantwortet haben, klicken Sie jeweils auf «Néchste Frage» unten rechts
[(Prifungs-Navigator | () (&) | Néchste Frage = |

ACHTUNG: NICHT auf «Priifung beenden» oben Mitte driicken (dann kommt ein Warnhinweis und
wenn Sie hier bestitigen beenden Sie die Priifung, dieser Button wird erst zum Abschluss der Priifung
gebraucht)

Die Schaltflache «Priifungs-Navigator» ldsst Sie direkt zu einer spezifischen Frage springen (wenn Sie
bspw. Frage 2 unbeantwortet lassen und dann am Schluss nochmals zu dieser Frage zuriickkehren mochten

2.9 Wenn Sie die letzte Frage haben, klicken Sie auf «Priifung beenden» oben in der Mitte
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Indem Sie das Beenden bestdtigen, wird die Aufgabe definitiv abgeschlossen und direkt ausgewertet:

Nov. 102025 | Angemeldet als - 31092270

Herzlichen Dank fir die Teilnahme an dieser Modulpriifung!

Sie haben 86% der maximalen Punktzahl erzielt.

Sie kénnen nun durch Klicken auf die Schaltflache Nachste Frage die Priifung nochmals durchgehen und Ihre Antworten mit Hilfe der Lésungshinweise analysieren.
Ihre SIZ AG

Sie konnen sich nun alle Aufgaben noch einmal inkl. der richtigen Lésung anschauen.

Richtig geldste Aufgabe:

Nov. 102025 | Angemeldet als : 31092270 Blockavon2 | A gf

1von 29

- Offnen Sie die Datei \Dateien AU4K 25-45\Einnahmen.xIsx.
- Aktivieren Sie das Tabellenblatt Direktvertrieb.
= Berechnen Sie in der Zelle C97 die Summe aller Umsatzzahlen der Filiale Bern in der Spalte C.

Frage: Wie viel betrégt das Total aller Umsatzzahlen der Filiale Bern?

100 von 100

Die Antwort ist richtig.

Falsch geloste Aufgabe (beinhaltet mdglichen Losungsweg):

Hor. 102025 | Amgemekdet sl 35115389 weckavnd A gf

Zven 38
= Aktivieren Sie das Tabellenblatt Kundschaft_3.
- Lassen Sie sich alle doppelten Werte der Spalte Name (Zellen A11:4263) mit einer geeigneten Funktion farblg anzeigen

Frage: Wie viele Zellen sind nun Insgesamt farbig formatiert?

Frage richt beantwortet

Die Antwort st falsch oder die Frage Ist nicht beantwortet,

Hinweis zur Punktezahl:

80 - 100% Gute, solide Basis fiir den Kurs PU41

60 —79% Knappe Basis fiir den Kurs PU41, allenfalls noch ein bisschen an den Grundlagen
arbeiten

Unter 60% Basis ist zu knapp fiir den Kurs PU41 und sollte zuerst sauber aufgearbeitet werden

Maoglichkeit 1: Seminar «Excel-Grundkurs» und allenfalls «Excel-Aufbaukurs»

Dieses Tagesseminar richtet sich am Inhalt der von Thnen verlangten Voraussetzung fiir das Modul PU41
(AUA4K resp. AU4M) aus und eignet sich deshalb bestens, die Grundlage optimal zu legen.

Maoglichkeit 2: Sie holen die fehlenden Grundlagen im Selbststudium nach
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