
Kein Abschluss ohne Anschluss

Sachbearbeiter:innen Lehrgänge
Ihr erster Schritt in eine Spezialisierung
Die Sachbearbeiter-Lehrgänge sind ein solider Einstieg in eine Fachkarriere.  
Sie schliessen mit dem schweizweit anerkannten Diplom von kv edupool ab.

Als Sachbearbeiter:in Rechnungswesen oder Treuhand verfügen Sie über fundierte Kenntnisse und Sie können operative  
Arbeiten selbstständig ausführen. Sie setzen rechtliche, steuerliche und sozialversicherungstechnische Bestimmungen im  
Berufsalltag um. Der Lehrgang Sachbearbeiter:in Rechnungswesen wird auch als Blended-Learning-Variante angeboten.

Der Bildungsgang Sachbearbeiter:in Personal bietet Ihnen die Einstiegschance für eine Karriere im Personalwesen. Sie lernen  
Ihre Rolle als Personalsachbearbeiter:in kennen, Ihre Gesprächskompetenz wird gefördert, die Sozialkompetenz und das  
Vertrauen werden aufgebaut.

Als Sachbearbeiter:in arbeiten Sie beispielsweise bei einer Versicherung in der Leistungsabteilung und überprüfen  
Versicherungsfälle, sind im Personalwesen für die Sozialversicherungen zuständig oder wirken in Verwaltungen, Sozial- 
versicherungsanstalten oder sozialen Institutionen. Sie geben qualifiziert Auskünfte über Leistungen und Beiträge.

Fachkräfte, die den Markt verstehen und gekonnt bearbeiten, sind das Kapital jedes Unternehmens. Mit dem Lehrgang Sach- 
bearbeiter:in Marketing und Verkauf bauen Sie das Fundament, um Richtung Management durchzustarten. Sie bekommen  
eine solide Grundlage für eine Tätigkeit als Assistent:in von Marketing- und Verkaufsleitern sowie Key-Account- oder  
Product-Managern.

Sie erarbeiten sich solide Grundlagenkenntnisse in den Themen rund um die Immobilien-Bewirtschaftung. In allen Frage- 
stellungen der administrativen und technischen Betreuung von Liegenschaften können Sie selbstständig Aufgaben übernehmen 
und kompetent erledigen. Dieser Lehrgang wird neu auch als Blended-Learning-Variante angeboten.

Sachbearbeiter:in Rechnungswesen | Dauer: 2 Semester |  Webcode RSRT
Sachbearbeiter:in Treuhand | Dauer: 1 Semester |  Webcode RSTR

Sachbearbeiter:in Personal | Dauer: 1 bis 2 Semester |  Webcode PSPE

Sachbearbeiter:in Sozialversicherungen | Dauer: 1 Semester |  Webcode PSSV

Sachbearbeiter:in Marketing und Verkauf | Dauer: 2 Semester |  Webcode MSMV

Sachbearbeiter:in Immobilien-Bewirtschaftung | Dauer: 2 Semester |  Webcode IMSA

10 % Rabatt!
Mitglieder des Kaufmännischen Verbands Zürich erhalten auf ausgewählte 
Lehrgänge eine Ermässigung von 10 % auf die Kurs- und Seminarkosten.
Jetzt anmelden und profitieren: kfmv-zuerich.ch

Generalisierung oder Spezialisierung



Lehrgänge

Finden Sie Ihr Ziel. 
Wir begleiten Sie zu Ihrem Erfolg!
Gerne beraten wir Sie persönlich.
Tel. 044 974 30 00 | sihlpost@kv-business-school.ch
kv-business-school.ch

Mit unseren verschiedenen Lehrgängen vertiefen Sie sich in einem speziellen Themengebiet.  
Ein Auszug aus unserem Angebot:

Digital Collaboration Specialist | Dauer: 3 Semester |  Webcode FFDC

  Benutzen Sie die Webcodes auf kv-business-school.ch als direkten Weg zu weiteren Informationen: 
Geben Sie dazu die vier Grossbuchstaben direkt ins Suchfeld ein. 

AI Business Specialist | Dauer: 3 Semester |  Webcode FFAI

Digital Marketing Manager:in | Dauer: 3 Monate |  Webcode MDOM

Social Media Marketing Spezialist:in | Dauer: 3 Monate |  Webcode MZSM

Eventmanager:in (inkl. Sponsoring) | Dauer: 8 Monate |  Webcode MDEV

Product Manager:in | Dauer: 8 Monate |  Webcode MDPM

Zertifikatskurs öffentliche Verwaltung | Dauer: 5 Monate |  Webcode VZÖF

Projektmanagement | Dauer: 1 Semester |  Webcode ISPB

Steuerspezialist:in | Dauer: 2 Semester |  Webcode RDSN

Versicherungsvermittler:in | Dauer: 4 Monate |  Webcode BVVV

Erweitern Sie Ihre Kompetenzen mit 
individuellen Bildungsangeboten
Seminare und Events - kurz und kompakt. 
Es lohnt sich, einen Blick auf das vielseitige Angebot zu werfen!
kv-business-school.ch/seminare
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Anschlussmöglichkeiten mit generalistischer Ausrichtung
Wenn Sie sich breites betriebswirtschaftliches Wissen aneignen möchten, ist eine generalistische 
Weiterbildung das Richtige für Sie.

Das Höhere Wirtschaftsdiplom von kv edupool ist eine praxisorientierte, weit gefächerte Management- und Führungs-
ausbildung. Als kommunikative, führungsorientierte und kaufmännische Person mit organisatorischem Flair und Projekt-
talent macht Sie das HWD zur gefragten Persönlichkeit.

Höheres Wirtschaftsdiplom HWD | Dauer: 2 Semester |  Webcode FSWD

Möchten Sie sich ein breites betriebswirtschaftliches oder juristisches Wissen aneignen? Dann ist eine Weiterbildung an 
unserer Höheren Fachschule das Richtige für Sie.  
 Als Absolvent:in der Handelsschule benötigen Sie keinen Nachweis an mehrjähriger Berufserfahrung mehr. Beim Start 
der HFW muss eine Anstellung von mindestens 50 % ausgewiesen werden.

Höhere Fachschule für Wirtschaft HFW | Dauer: 6 Semester |  Webcode FHFW


