Als «Paralegal» in eine erfolgreiche Zukunft!
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mein bildungspartner.



Bildungszentrum Sihlpost -
direkt beim HB Ziirich

Lernen in modernster und
inspirierender Atmosphdre

Die grossziigigen Riumlichkeiten des Bildungs-
zentrums Sihlpost wurden eigens fiir hochwertige,
erwachsenengerechte Weiterbildung konzipiert.
Helle und grosse Schulungsrdume mit topmoderner
Infrastruktur sowie gemiitliche Begegnungs- und
Arbeitszonen, kombiniert mit bester Erreichbarkeit,
machen die Sihlpost zum einmaligen Lernort.




Silke Leschke-Koll
Co-Leitung
Hohere Fachschule
fiir Recht

Hohere Fachschule fiir Recht

Rechtsfachleute - die Allrounder in
verschiedensten Bereichen juristischer
Dienstleistungen

Sie mdochten eine Fachkraft mit solidem juristischem Basiswissen und
vielseitig einsetzbarem Know-how werden? Legen Sie jetzt den Grund-
stein, um als Mitarbeiter/-in in einem Unternehmen, in der Gffentlichen
Verwaltung oder als Treuhdnder/-in Aufgaben mit rechtlichem Bezug
und einfachere Rechtsfille bearbeiten zu konnen.

Erwerben Sie bei uns praxisorientiertes Verstindnis im Zivil- und Strafrecht, Handels-
und Wirtschaftsrecht, Staats- und Verwaltungsrecht sowie im Prozessrecht, welches Ihnen
eine ganzheitliche Betrachtungsweise von rechtlichen Aufgaben und Problemstellungen
ermdglicht.

Rechtsfachleute beraten interne und externe Kunden in juristischen Fragen, erstellen
und priifen Vertrige, bearbeiten Betreibungen, Strafrechtsfille sowie Aufgaben in der
offentlichen Verwaltung und erarbeiten die Grundlagen fiir 6ffentliche Beurkundungen.

Dipl. Rechtsfachmann HF / dipl. Rechtsfachfrau HF - die Fachkraft mit einem eigenen,
spezifischen Profil. Thre Fihigkeiten werden erginzend zu denjenigen von Juristinnen
und Juristen ausgebildet, sodass Sie diese bei ihrer Arbeit entlasten und unterstiitzen
konnen.

Wir begleiten Sie gerne als Bildungspartner auf dem Weg zum dipl. Rechtsfachmann HF /
zur dipl. Rechtsfachfrau HF und stehen Ihnen bei Fragen jederzeit zur Verfiigung.

% &Mr’m“v ’

Mauro Locarnini
Co-Leitung
Hohere Fachschule
fiir Recht



ild und Berufsprofil

tsfachmdnner HF und dipl. Rechtsfachfrauen HF bilden die
telle zu Juristen BA, MA und Anwidlten. Es kommt ihnen vielfach
die Rolle eines internen Beraters respektive eines qualifizierten Sach-
bearbeiters zu.

Was sind Rechtsfachleute?

Die dreijihrige Ausbildung an der Hoheren Fachschule fiir Recht (nachfolgend HF
Recht) vermittelt berufsbegleitend Kenntnisse in den wichtigsten Rechtsgebieten und
eine ganzheitliche Orientierungskompetenz - als qualitativ hochwertige rechtliche Wei-
terbildung fiir Personen mit kaufménnischem Hintergrund. Die Absolventinnen und
Absolventen verstehen das juristische Denken, erlernen eine juristische Arbeitsweise
und verfiigen iiber ein breites Wissen in Zivilrecht und Strafprozessrecht, Handels- und
Wirtschaftsrecht, Staats- und Verwaltungsrecht sowie im Zivilprozessrecht. Mit seinem
praxisnahen Charakter und vielen Fallbeispielen fordert der Bildungsgang insbesondere
die Fihigkeit zu methodischem und vernetztem Denken, zur Analyse von berufsbezoge-
nen Aufgabenstellungen und zur praktischen Umsetzung der erworbenen Kenntnisse.

Was tun Rechtsfachleute?

«Paralegal» fithren qualifizierte Arbeiten mit rechtlichem Bezug in Anwaltskanzleien,
Treuhandunternehmungen, Versicherungen und Banken, KMU oder im o&ffentlich-
rechtlichen Bereich aus. Sie entlasten dadurch Juristen und Anwélte und tragen damit
wesentlich zur Effizienzsteigerung eines Unternehmens bei. In Klein- und Mittelbetrie-
ben sind sie zustdndig fiir die Abdeckung eines breiten Spektrums rechtlicher Aufgaben-
und Fragestellungen. Bei Rechtsschutzversicherungen sind sie erste Ansprechperson fiir
Rechtsauskiinfte, die beispielsweise das Strassenverkehrs-, Miet- oder Arbeitsrecht betref-
fen. In der 6ffentlichen Verwaltung konnen Rechtsfachleute eigenstindig Verfiigungen
erlassen und Einsprachen und Rekurse zum Entscheid vorbereiten. Weitere Tatigkeits-
felder erdffnen sich im Umfeld der Untersuchungsorgane wie der Staatsanwaltschaft, der
Polizei oder des Untersuchungsrichteramts.

Wo arbeiten Rechtsfachleute?

Rechtsfachleute sind iiberall dort anzutreffen, wo es gilt, juristische Arbeit effizient, spe-

ditiv und zugleich sorgfiltig und gewissenhaft zu erledigen.

- In Anwaltskanzleien und Treuhandunternehmungen erbringen Paralegal Leistungen,
die der Klientel direkt verrechnet werden.

- In Rechtsabteilungen von Banken, Versicherungsgesellschaften sowie Handels- und
Industrieunternehmen sind Paralegal Mitglieder des juristischen Teams.

- In Human-Resource-Management-Abteilungen wirken Paralegal unter anderem an
einer juristisch einwandfreien Personalfithrung mit.

- In Patentanwaltsbiiros und Patent- und Markenabteilungen grésserer Firmen sind
Paralegal fiir die administrative Abwicklung von Schutzrechts-Anmeldungen und die
Verwaltung von Schutzrechts-Portefeuilles verantwortlich.

- An Gerichten und bei Strafuntersuchungsbehérden tragen Paralegal zur effizienten
Verfahrens- und Aktenfithrung bei.

— Bei staatlichen Behorden kiimmern sich Paralegal um eine juristisch korrekte und
effiziente Geschiftsabwicklung.

— Als selbststindige Rechtsfachleute, die im Auftrag von Kanzleien, Unternehmen oder
Privatpersonen arbeiten.



Paralegal sind Fachkrdfte mit solidem juristi-

schem Basiswissen und vielseitig einsetzbarem
Know-how. Es sind Fachkrdfte mit einem eigenen,
spezifischen Profil. Ihre Fihigkeiten werden

ergdnzend zu denjenigen von Juristinnen und ﬁ

Juristen ausgebildet. k




Was macht die HF Recht
der KV Business School Ziirich aus?

Aus der Praxis fiir die Praxis - Austausch mit Praktikern und Experten.
Die meisten unserer Dozierenden arbeiten in der Praxis, unter anderem
in jenem Fachgebiet, welches sie unterrichten.

Verbinden Sie Arbeit und Studium. Unsere HF Recht richtet sich an
Personen, die sich in den wichtigen Rechtsgebieten gezielt weiterbilden
wollen und dabei den Schwerpunkt auf praxisorientiertes Verstdndnis
legen. Die HF Recht ist ideal fiir Menschen, die Arbeit und Studium in
Einklang bringen mdochten.

Kostenfreier Zugang zur Rechtsinformationsplattform Swisslex.
Die Leistungsnachweise sind iiber die gesamten drei Jahre kontinuierlich

verteilt und koordiniert. Sie wissen wihrend Ihrer gesamten Ausbildung,
wo Sie leistungsmadssig stehen.

Als «Paralegal»

in eine




Studieniibersicht
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1. Studienjahr 2.Studienjahr 3.Studienjahr

ca. 400 Lektionen ca. 400 Lektionen ca. 400 Lektionen

1. Semester 2. Semester 3. Semester 4. Semester 5. Semester 6. Semester
ZGB

OR (Allgemeiner Teil; Besonderer Teil)

Strafrecht
Strafprozessrecht
Staatsrecht
Verwaltungsrecht
Verwaltungs-
verfahrensrecht

Bau-, Planungs- und Umweltrecht

Sozialversicherungsrecht

Steuerrecht

]
Zivilprozessrecht / Internationales Privatrecht

SchKG

Gesellschaftsrecht

Immaterialgiiter- und Wettbewerbsrecht

Fallarbeiten/Vernetzung

Qualifikationsverfahren

I I I I I
Semesterpriifungen  Semesterpriifungen Semesterpriifungen  Semesterpriifungen Semesterpriifungen  Semesterpriifungen

I I
Diplompriifungen Diplompriifungen Diplompriifungen Diplompriifungen

Diplomarbeit

Kolloquium

Zivilrecht

Straf- und Strafprozessrecht

Staats- und Verwaltungsrecht

Zivilprozess- und Zwangsvollstreckungsrecht
Handels- und Wirtschaftsrecht
Praxistransfer



Wissenswertes - wichtige Aspekte
im Uberblick

Zulassung
Zum Diplomstudium an der Hoheren Fachschule fiir Recht werden Sie zugelassen, wenn
Sie die folgenden Kriterien erfiillen.
- Abschluss auf Sekundarstufe II:
- Eidgendssisches Fihigkeitszeugnis Kaufmann/-frau Profil B, E oder M
- Eidgendssisch anerkannter Abschluss einer Handelsmittelschule
- Maturititszeugnis mit Schwerpunktfach Wirtschaft

- Anderes eidgendssisches Fihigkeitszeugnis und Berufspriifung Polizist/-in mit eid-
gendssischem Fachausweis

- Anderes eidgendssisches Fahigkeitszeugnis und kaufménnisch/betriebswirtschaft
liche Zusatzausbildung auf Tertidrstufe mit formalem Abschluss (technische Kauf-
leute, dipl. Betriebswirtschafter/-in HF u.a.)

- Mindestens zwei Jahre Berufserfahrung nach der Grundbildung

- Ausiibung einer mindestens 50%-Berufstitigkeit, in welcher Rechtsfragen behandelt
werden. Folgende Titigkeitsfelder werden anerkannt (in Einzelfillen kann «sur dos-
sier» entschieden werden): Klein- und Mittelbetriebe (KMU), Polizei, Untersuchungs-
richteramt, Staatsanwaltschaft, Bank- und Versicherungswesen, Treuhandwesen, An-
waltskanzlei, Gemeindeverwaltung, kantonale Verwaltung.

Bildungsziele
Die Bildungsziele der HF richten sich nach dem Rahmenlehrplan fiir Bildungsgéinge der
Hoheren Fachschulen Rechtsassistenz Schweiz.

Abschluss
Erfolgreiche Absolventinnen und Absolventen sind berechtigt, den eidg. anerkannten
Titel «dipl. Rechtsfachmann HF / dipl. Rechtsfachfrau HF» (vormals Rechtsassistent/-in)
zu fithren.

Methoden/Didaktik

Die Grundlagen der verschiedenen Rechtsgebiete und deren Vernetzung werden Ihnen
im Rahmen der Prisenzveranstaltungen durch praktizierende Anwilte und Juristen ver-
stindlich gemacht und mit zahlreichen Praxisbeispielen und Fallstudien vertieft. Eine
hohe Umsetzungsorientierung des Unterrichts wird gewéhrleistet, sodass Sie sich neben
Fachkenntnissen eine fundierte juristische Arbeitsweise aneignen. Als Studierende/-r
profitieren Sie davon, dass sich alle Dozierenden mit unseren eigenen Angeboten didak-
tisch weiterbilden und somit den Unterricht vielfiltig und den unterschiedlichen Lern-
typen entsprechend gestalten.

Von der Fach- zur Fiihrungsverantwortung

Der Mehrwert dieses Bildungsgangs aus der Verbindung von beruflicher Praxiserfahrung
mit theoretischem juristischem Riistzeug spricht fiir sich und er6ffnet Chancen auf dem
Arbeitsmarkt. Dipl. Rechtsfachminner HF und dipl. Rechtsfachfrauen HF finden als
umfassend geschulte Rechtsanwender/-innen attraktive Einsatzgebiete: in 6ffentlichen
Verwaltungen und KMU, in Treuhandfirmen und Anwaltskanzleien, bei Polizeikorps, Un-
tersuchungsrichterimtern sowie bei Finanz- und Versicherungsdienstleistern. Auf die
erfolgreiche Erfiillung von rechtlicher Fachverantwortung konnen Fithrungsaufgaben
folgen. Eine anerkannte Grundlage als Generalisten-Ausbildung auf Expertenstufe bietet
dafiir z.B. das Nachdiplomstudium in Management und Leadership (NDS HF) an der KV
Business School Ziirich. Detaillierte Angaben finden Sie auf kvz-weiterbildung.ch



http://kvz-weiterbildung.ch

men aus der Praxis

Professor fiir Strafrecht und Strafprozessrecht
Prisident des Kaufmiinnischen Verbands Schweiz

«Ich engagiere mich mit Uberzeugung fiir die HF Recht. Einerseits aus Sicht der Berufs-
leute: Mit der HF Recht erhalten Personen ohne Zugang zum akademischen Studium
erstmals Gelegenheit, sich fundierte Kompetenz in Rechtsthemen anzueignen und sich
damit spannende neue Berufsperspektiven zu er6ffnen. Ich bin vom Potenzial dieses
neuen Berufs iiberzeugt und unterstiitze deshalb das Engagement des Kaufménnischen
Verbandes Schweiz als Mittriger der HF Recht. Gleichzeitig ist die HF Recht auch aus
Arbeitgebersicht interessant: Rechtsabteilungen in privaten wie auch 6ffentlichen Un-
ternehmen, Kanzleien und insbesondere auch KMU profitieren davon, in juristischen
Fragen kompetente Fachleute in der Bearbeitung von Grundlagen und Routinefillen
einsetzen zu kdnnen. Sie unterstiitzen so wirksam die Arbeit von Juristen und Anwilten.
Ich kann deshalb Berufsleuten mit Flair fiir juristische Fragen dieses Studium nur emp-
fehlen - es sind anspruchsvolle drei Jahre, aber eine Investition, die sich auf jeden Fall
lohnt.»

Lukas Etterlin dipl. Rechtsassistent HF

Jurist im Grundbuchinspektorat des Kantons St.Gallen
Dozent an der KV Business School Ziirich

«Das Recht und wie es unser Zusammenleben bestimmt, beschiftigt mich schon lange. In
meinem Beruf engagiere ich mich dafiir, dass alle zu ihrem Recht kommen - korrekt und
gleichzeitig menschlich. In der HF Recht erhielt ich eine fachlich fundierte Weiterbil-
dung und konnte mich personlich weiterentwickeln. Besonders profitierte ich dabei vom
praxisbezogenen Unterricht und dem Austausch innerhalb der Klasse: Vielfalt 6ffnet den
Horizont.»

Patrick Geissmann dipl. Rechtsassistent HF

«Ich wollte in meinem angestammten Beruf auf der 6ffentlichen Verwaltung weiterkom-
men mit dem Ziel, auf einer grésseren Gemeinde als Verwaltungsleiter eine Anstellung
zu finden. Ich habe dieses Studium gewihlt, weil ich bei der 6ffentlichen Verwaltung als
juristisches Gewissen der strategischen Behorde agiere und dieses Know-how vertiefen
wollte. Ich fithle mich dank des Studiums sicherer in meinem Job und im Umgang mit
rechtlichen Herausforderungen. Als Highlight darf ich durchaus bezeichnen, dass ich
schon einige Male mein Wissen einsetzen konnte und selbst mit gestandenen Juristen
nach guten Losungen fiir die Gemeinde suchen konnte. Ich konnte bereits auch eine ein-
fachere zivilrechtliche Forderung der Gemeinde in einem Gerichtsprozess ohne Beizug
eines Rechtsanwalts durchsetzen.»
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kaufmannischer
verband

mehr wirtschaft. fiir mich.

in ziirich.

kv|1H6here Fachschulen Schweiz

Wirtschaft und Recht

www.eduqua.ch

EDUQUA

Gut vernetzt

Als grosste kaufmdnnische Weiterbildungsinstitution der Schweiz set-
zen wir gezielt auf die personliche Begleitung unserer Studierenden und
fordern die Auseinandersetzung mit komplexen Lerninhalten. Seit iiber
130 Jahren prigen wir die kaufmdnnisch-betriebswirtschaftliche Grund-
und Weiterbildung in der Region Ziirich.

Dank unserem Hauptaktionir, dem Kaufménnischen Verband Ziirich, sowie einer en-
gen Vernetzung mit den Berufsverbinden gewihrleisten wir IThnen ein praxisorientiertes
Studium und eine enge Verzahnung mit der Wirtschaftswelt. Dies stellt Aktualitét, Praxis-
nihe und Anerkennung Ihrer Weiterbildung auf dem Arbeitsmarkt sicher. Fiir Thren Er-
folg arbeiten wir mit den jeweiligen Best-in-Class-Partnerorganisationen zusammen.

Kaufminnischer Verband

Der Kaufménnische Verband ist die grosste schweizerische Berufsorganisation fiir An-
gestellte aus dem kaufminnischen und betriebswirtschaftlichen Umfeld. Er vertritt die
Interessen von rund 50 ooo Mitgliedern in regionalen Sektionen und engagiert sich fiir
attraktive Aus- und Weiterbildung. Der Verband ist (Mit-)Triger verschiedener Berufs-
priifungen und héherer Fachpriifungen.

kv hf Hohere Fachschulen

Die KV Business School Ziirich ist Teil der kv hf Héhere Fachschulen Schweiz. Diese ver-
eint die fithrenden Schweizer KV-Weiterbildungsinstitute unter einem Dach. Die kv hf
Schulen sind schweizweit die grossten und bedeutendsten Anbieter von Hoheren Fach-
schulen im Bereich Wirtschaft, Marketing und Recht.

eduQua

eduQua ist das erste Schweizer Qualititslabel, das auf Anbieter von Weiterbildung zu-
geschnitten ist. Das Label fordert Transparenz und Vergleichbarkeit der Weiterbildung
zugunsten der Konsumentinnen und Konsumenten und trigt dazu bei, die Qualitét der
Weiterbildungsangebote in der Schweiz sicherzustellen.
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Haben wir Sie iiberzeugt?

Erweitern Sie Ihre beruflichen Mdglichkeiten, verlassen Sie Ihre Komfort-
zone und entwickeln Sie sich fachlich wie auch persénlich weiter. Eignen
Sie sich das notwendige Konnen an und bewdltigen Sie komplexe Auf-
gabenstellungen erfolgreich. Wir vermitteln Ihnen das notwendige Riist-
zeug und begleiten Sie bei der Umsetzung in Ihrer beruflichen Praxis.

Anmeldung
Details zum Bildungsgang und Anmeldeméglichkeiten sind auf unserer Website
kv-business-school.ch ersichtlich.

€O v

Bildungsberatung

Bei Fragen rund um IThre Weiterbildung sind wir fiir Sie da! Besuchen Sie uns fiir ein Be-
ratungsgesprich oder rufen Sie uns an - wir nehmen uns gerne Zeit fiir Sie. Die Beratung
ist kostenlos! Sie erreichen uns per E-Mail an sihlpost@kvz-schule.ch oder telefonisch
unter 044 974 30 00.

BE:

Auf unserer Websi
Sie konnen sich di

Infoanliisse
Oder besuchen Sie einen unserer nichsten Infoanlisse. Daten und weitere Informatio-

nen finden Sie auf unserer Website MeinInfoanlass.ch

kv-business-school.ch


http://MeinInfoanlass.ch

Bildungszentrum Sihlpost -
so finden Sie den Weg zu uns

Anreise

Wir empfehlen die Anreise

mit den 6ffentlichen Verkehrsmitteln.
Die Sihlpost liegt unmittelbar beim
Hauptbahnhof Ziirich. Benutzen Sie den
Ausgang «Sihlpost/Europaallee».

Direkt vor der Sihlpost befindet sich
die Tram-/Bushaltestelle «Sihlpost/HB»,
die von den Tramlinien 3 und 14 sowie
der Buslinie 31 bedient wird.

Der Eingang befindet sich
auf der Riickseite der Sihlpost
an der Sihlpostgasse 2.

KV Business School Ziirich
Bildungszentrum Sihlpost
Sihlpostgasse 2

Postfach

8031 Ziirich

T +41 44 974 30 00
sihlpost@kvz-schule.ch
kv-business-school.ch
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