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mein bildungspartner.

Seminar bestatigung

Der Microsoft Copilot im Buroalltag

In diesem praxisorientierten Tagesseminar lernen Sie, Microsoft 365 Copilot Pro effektiv in Ihre taglichen
Arbeitsablaufe zu integrieren. Sie entdecken, wie Sie mit kiinstlicher Intelligenz Ihre Produktivitét
erheblich steigern, Texte optimieren und kreative Losungen in Microsoft 365-Apps finden kdnnen. Die
Teillnehmenden lernen ihre Arbeitsweise zu revol utionieren.

Preis CHF 650

Dauer 1Tag

Abschluss Seminarbestétigung
Lernort vor Ort

Inhalt in Kiirze

e Einfihrung in Microsoft 365 Copilot Chat als Alternative zu ChatGPT

o Zusétzlichen Features wie Pages, Agents und Notebooks einsetzen

¢ Datenschutz, Sicherheitsaspekte und Ethik von Microsoft 365 Copilot

o Zidfuhrende Verwendung von Copilot Pro in verschiedenen Microsoft 365-Apps wie Outlook, Word,
Excel, PowerPoint und Teams

e Mit durchdachtem Prompt Engineering die Qualitdt der Ergebnisse von Copilot erheblich steigern

o Good-Practice Anwendungsfalle und praktisches Experimentieren mit den neu erworbenen Skills

Ihr Nutzen

In unserem Seminar erleben Sie eine inspirierende Mischung aus theoreti schen Inputs und praktischen
Ubungen, die direkt auf den Biiroalltag anwendbar sind. Die Teilnehmenden werden in der Lage sein,
Microsoft 365 Copilot Pro optimal zu nutzen, um ihre Produktivitét zu steigern und kreative L dsungen zu
finden. Bereits am néchsten Tag kénnen Sie die erlernten Techniken einsetzen, um sofortigen Mehrwert
Zu erzielen.

Zielgruppen

Dieses Seminar ist perfekt fir Fachleute, die ihre tégliche Arbeit durch kiinstliche Intelligenz optimieren
und eine erhebliche Produktivitdtssteigerung in den klassischen Office Programmen erreichen wollen.
Ideal fur alle, die Microsoft 365 Copilot Pro in ihre Arbeitsabléufe integrieren und dadurch ihre
Arbeitswei se revol utionieren mdchten.

Vorbereitung und
Zusatzinformationen

Wichtig! Fur die Teilnahme an diesem Seminar benétigen Sie ein eigenes Gerét (BY OD) mit einer
"Microsoft 365"-Lizenz inklusive mindestens einer "Copilot Pro"-Lizenz (fUr Private) oder bestenfalls
einer "Copilot for Microsoft 365"-Lizenz (fir Unternehmen). Im Praxisteil arbeitet der Seminarleiter mit
der "Copilot for Microsoft 365"-Lizenz fur Unternehmen. Die "Copilot Pro"-Lizenz fir Private deckt
etwa 80 % der im Seminar gezeigten Funktionalitéten ab (z. B. keine Agents, kein MS Teams).




Anmeldung zu den Varianten dieses Bildungsgangs

Montag, 28. September 2026
Zeit 08.30 - 16.30 Uhr

Dienstag, 8. Dezember 2026
Zeit 08.30 - 16.30 Uhr

Firmenseminar

Sie mdchten dieses Seminar asFirmenseminar fir Thr Unternehmen buchen?
Hier finden Sie dlle Infos dazu.
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https://www.kv-business-school.ch/firmenseminar/copilot

