kv business school
zurich

mein bildungspartner.

Zertifikat KV Business School Zirich / VZGV

Zertifikatskurs offentliche Verwaltung

Der Kontakt mit Burgern und ihren Anliegen sind Ihr Ding? Sie méchten fir das Funktionieren der
offentlichen Hand und ihrer Dienstleistungen Verantwortung Ubernehmen — kompetent, korrekt und
burgernah? Mit diesem Zertifikatskurs starten Sie Ihre Laufbahn auf der Gemeindeverwaltung!

Kurzbeschrieb Mit dem Zertifikatskurs offentliche Verwaltung machen Sie sich auf den Weg zur gefragten Fachperson
in einer Branche mit besten Zukunftsaussichten. Sie legen damit den Grundstein fur Ihre berufliche
Entwicklung bei einer Gemeindeverwaltung oder in verwaltungsnahen Betrieben.

Der Zertifikatskurs fuhrt Quereinsteiger:innen in die Funktionsweise und Besonderheiten der
offentlichen Verwaltung ein. Er vermittelt aktuelles Branchenwissen und 6ffnet |hnen damit die Tlr zum
eidg. Fachausweis Fachfrau / Fachmann offentliche Verwaltung: 1hr Sprungbrett in die 6ffentliche
Verwaltung!

Zielgruppen Der Zertifikatskurs richtet sich an Kaufleute aus anderen Branchen und an Personen mit verwandter
Grundbildung, die den Einstieg in die 6ffentliche Verwaltung suchen.

Fur Kaufleute mit Branchenerfahrung eignet er sich als komprimierter ,, Refresher” fir die wichtigsten
Grundlagen: zur Vorbereitung auf den Besuch Fachfrau / Fachmann 6ffentliche Verwaltung oder fir den
Wiedereinstieg nach einer beruflichen Pause.

Berufshild Der Zertifikatskurs befahigt Sie zur Ubernahme erster Funktionen in einer Verwaltung oder in
verwaltungsnahen Betrieben. Sie weisen sich damit tber solides branchenspezifisches Grundwissen aus
und erzielen einen spurbaren Mehrwert fir 1hre Bewerbung beim Einstieg in die 6ffentliche Verwaltung
— praxiserprobt.




Webcode VZOF

Kompetenzstufe B Konner

Dauer 5 Monate

Lernort Bildungszentrum Sihlpost oder Campus Europaallee, direkt beim HB Zirich

Preis Betrag CHF
Kurskosten 2'290.—
MeineL ernbox 190.—-
Interne Prifungsgebihren 150.—
Gesamtpreis 2'630.—
10% Rabatt fir Aktiv-Mitglieder Kaufm. Verband ZH —229—
Gesamtkosten fur Aktiv-Mitglieder Kaufm. Verband ZH 2'401.—

Preisinfo

Finanzielle Beitrage des Bundesfir Sie

Alle Teilnehmenden in Bildungsgéngen zur Vorbereitung auf eine eidg. Prifung idg. Fachausweis
oder eidg. Diplom) werden mit biszu 50 % der Kosten fur ihre Weiterbildung unterstiitzt. Anspruch
auf diese Unterstiitzung haben alle Personen, welche zur entsprechenden el dgendssischen Priifung
antreten. Sie beantragen die Riickerstattung nach absolvierter Prifung direkt beim Bund.

Fur den «Zertifikatskurs offentliche Verwaltung» bedeutet dies:
Das Angebot ist als Teil Ihrer Weiterbildung beitragsberechtigt unter folgenden Bedingungen:

¢ Sie absolvieren innerhalb von 7 Jahren (ab Ausbildungsstart) auch die eidg. Berufsprifung
«Fachfrau/Fachmann 6ffentliche Verwaltung»
¢ Sie haben keine Kantonsbeitrage fir I hren «Zertifikatskurs 6ffentliche Verwaltung» erhalten.

Anschluss



https://www.kv-business-school.ch/node/425
https://www.kv-business-school.ch/node/365

Themen

Folgende Themenbereiche werden im L ehrgang behandelt:

o Staat

Recht

Gemeinderecht

Standortmarketing / Offentlichkeitsarbeit
Datenschutz

Finanzen

Steuern

Poalitik, Wahlen und Abstimmung
Soziales

Melde- und Birgerrecht
Beschaffungswesen / Registerfiihrung
Planungs- und Baurecht
Zertifikatsprifung
Prifungsbesprechung / Abschluss

Methodik

Livedabel —vor Ort oder online

Wer gelegentlich verhindert ist, vor Ort an einzelnen Unterrichtseinheiten teilzunehmen, kann via unser
modernes (mit Bild und Ton) remote teilnehmen. Nebst dem Dozierenden sehen und
horen Sie auch Ihre Mitstudierenden und beteiligen sich am Unterricht. Dies stérkt auch Ihre eigene
digitale Kompetenz und bringt maximale Flexibilitét.

Als Studierende/-r profitieren Sie davon, dass alle Dozierenden sich mit unseren eigenen Angeboten im
didaktischen Bereich weiterbilden kdnnen. So werden sie Ihnen das Fachwissen vielféltig vermitteln und
Sie koénnen sich auch Begleitkompetenzen aneignen. Thr betriebswirtschaftliches Wissen wird
entsprechend lhrer Stufe motivierend gefordert.

Die Unterrichtsmethoden richten sich individuell nach dem Bildungsangebot und bestehen aus:

o Direktunterricht

e Praktischen Ubungen

e Paar- und Gruppenarbeiten

o Unterrichtsgesprach und Diskussionen

Rechnen Sie fir die Vor- und Nachbearbeitung pro Unterrichtsblock mit zirka zwei Stunden
Selbststudium.

Bildungsziele

Der Zertifikatskurs entspricht den Lernzielen und Kompetenzen der Uberbetrieblichen Kurse der Branche
offentliche Verwaltung (Verwaltungslehre). Er fihrt Siein die Funktionsweise und Besonderheiten der
offentlichen Verwaltung ein und vermittelt aktuelles Branchen-Grundwissen.

Voraussetzungen

o kaufmannische Grundbildung

o andere mindestens dreijdhrige berufliche Grundbildung plus individuell zusétzliche kaufmannische
Kenntnisse bzw. Weiterbildung

o gleichwertiger Abschluss

Prifungstrager

Verein Zurcher Gemeinde- und Verwaltungsfachleute VZGV



https://www.kv-business-school.ch/node/1061
http://www.vzgv.ch

Anmeldung zu den Varianten dieses Bildungsgangs

Dienstag, 17.45 - 21.00 Uhr

Erster Kurstag 06.10.2026

Letzter Kurstag 13.04.2027
Abschlusspriifung: Dienstag, 13.04.2027

Dieser Lehrgang startet jeweilsim Mai und im Oktober, fir weitere Informationen kontaktieren Siedie
Kundenberatung.

Erfahrung und Wissen kombiniert!

Verein Zircher
Gemeinde- und
Verwaltungsfachleute

Aleksandra Radosavljevic

Esther Rhiner

Lernen Sie diesen Bildungsgang kennen

Fir Details auf Datum klicken.

KV Business School Zirich
Bildungszentrum Sihlpost
Sihlpostgasse 2

Postfach

CH-8031 Ziirich


https://www.vzgv.ch/
https://www.kv-business-school.ch/en/node/3220
https://www.kv-business-school.ch/en/node/3221

T +4144 974 3000



